Eﬂ?ggesjzs?(i & Rzeczpospolita Unia Europejska
Wb it Homa - Polska Europejski Fundusz Spoleczny

Kozienice, dnia 19.11.2021 r.

Spr. Nr: CUS.26.23.21

Zapytanie ofertowe

LSwiadczenie ustug specjalistéw w Punkcie konsultacyjnym dla oséb biernych zawodowo

przy Centrum Ustug Spotecznych w Kozienicach”

w ramach projektu pn. ,,Centrum Ustug Spotecznych w Gminie Kozienice miejscem integracji

2.

i koordynacji ustug spotecznych dla mieszkaricow” wspétfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

Zamawiajacy

Centrum Ustug Spotecznych w Kozienicach
ul. Radomska 36
26-900 Kozienice

. Tryb postepowania

Z uwagi na wartos¢ przedmiotu zamodwienia ponizej 130000 zt niniejsze postepowanie
przeprowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwier
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) - art. 2 ust. 1 pkt 1 wym. ustawy. Postepowanie
prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okreslonej w sekcji 6.5.2. Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020.

Opis przedmiotu i warunkéw zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na wykonywaniu czynnosci specjalisty w zwigzku

z realizacjg projektu ,Centrum Ustug Spotecznych w Gminie Kozienice miejscem integracji i

koordynacji ustug spotecznych dla mieszkaricéw” w Centrum Ustug Spotecznych w Kozienicach, w

ramach umowy cywilnoprawnej, w wymiarze 380 godzin, zgodnie z w/w projektem.

Przedmiot zamdwienia podzielony jest na dwie czesci:

e Czeéc I: Swiadczenie ustug doradcy podatkowego w Punkcie konsultacyjnym dla oséb biernych
zawodowo przy Centrum Ustug Spotecznych w Kozienicach;

e Cze$¢ Il: Swiadczenie ustug trenera wizerunku osobistego w Punkcie konsultacyjnym dla osob
biernych zawodowo przy Centrum Ustug Spotecznych w Kozienicach



3. Przewidywana liczba godzin w miesigcu — 20 godz./msc. Ustugi $wiadczone w dni robocze, w
godzinach ustalonych w odrebnych ustaleniach.
4. Do zakresu obowigzkéw doradcy podatkowego bedzie nalezec:
a) Udzielanie porad, opinii i wyjasnien z zakresu obowigzkédw podatkowych;
b) Pomoc przy zaktadaniu wtasnej dziatalnosci gospodarczej;
c¢) Pomoc przy sporzadzaniu zeznan i deklaracji podatkowych lub udzielanie pomocy w tym
zakresie;
d) Reprezentowanie klientow w postepowaniu przed organami podatkowymi we wszystkich
instancjach oraz przed Sgdami Administracyjnymi;
e) Orazinne zadania w ramach dziatalnosci Punktu Konsultacyjnego dla oséb biernych zawodowo
przy Centrum Ustug Spotecznych w Kozienicach.
5. Do zakresu obowigzkow trenera wizerunku osobistego bedzie naleze¢ pomoc przy ksztattowaniu
wizerunku osobistego klienta, a w szczegolnosci:
a) Budowanie pozytywnej postawy psychicznej oraz umiejetnosci pozyskania i akceptacji
otoczenia;
b) Umiejetnosci interpersonalne i nauka prezentacji siebie (w tym pisanie CV i listu motywacyjnego
¢) Nauka samodyscypliny siebie jako reakcji na krytyke;
d) Nauka zarzadzania wtasnym czasem —eliminacja tzw. ztodziei czasu, unikania wielozadaniowosci;
e) Oraz inne zadania w ramach dziatalnosci Punktu Konsultacyjnego dla oséb biernych zawodowo
przy Centrum Ustug Spotecznych w Kozienicach.
6. Podczas jednego dyzuru dopuszcza sie zmienng liczbe os6b na swiadczone ustugi — uzaleznione jest
to indywidualnymi potrzebami mieszkaricow wymagajacych wsparcia.
7. Miejsce wykonywania ustug — Punkt Konsultacyjny dla oséb biernych zawodowo Przy Centrum
Ustug Spotecznych w Kozienicach, ul. Radomska 36, 26-900 Kozienice.
8. W przypadku zaostrzenia sytuacji epidemiologicznej spowodowanej pandemig koronowariusa,
ustuga bedzie sie odbywata w trybie online.
9. Liczba miejsc: 1 na stanowisko
10. Forma zatrudnienia: umowa - zlecenie
11.Przedmiot zamdwienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamdwien:
e 79221000-9 Ustugi w zakresie doradztwa podatkowego
e 80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
12. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
13.Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte do kazdej czesci.
14.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV. Termin i miejsce realizacji zamowienia :

e (Cze$c I: od dnia podpisania umowy (grudzien 2021 r.) do 30 czerwca 2023 r., w Centrum Ustug
Spotecznych w Kozienicach

e (Czescll: od dnia podpisania umowy (grudzien 2021 r.) do 30 czerwca 2023 r., w Centrum Ustug
Spotecznych w Kozienicach



V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawca musi posiada¢ umiejetnosci, uprawnienia oraz doswiadczenie odpowiadajgce swoim
rodzajem przedmiotowi zamowienia.

2. Doradca podatkowy musi:
a) Posiada¢ wyksztatcenie wyzsze prawnicze/ekonomiczne;
b) Posiada¢ uprawnienia doradcy podatkowego;
c) Posiadac doswiadczenie zawodowe jako doradca podatkowy — minimum 1 rok;
d) Posiada¢ petng zdolnosc do czynnosci prawnych;
e) Byc niekaralny;
f) Posiadac obywatelstwo polskie;
g) Posiadac wiedze z zakresu prawa podatkowego, gospodarczego, podstaw prawa pracy.

Wykonawca ztozy odwiadczenie potwierdzajace w/w wymogi.

3. Trener wizerunku osobistego musi:

a) Posiadac petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

b) By¢ niekaralny;

¢) Posiada¢ wyksztatcenie wyisze psychologiczne/pedagogiczne/nauki spoteczne lub
zarzadzanie zasobami ludzkimi;

d) Posiadac obywatelstwo polskie;

e) Posiadac wiedze z zakresu poradnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego;

f) Posiadac¢ doswiadczenie zawodowe jako trener wizerunku osobistego — minimum 1 rok.

Wykonawca zfozy oswiadczenie potwierdzajgce w/w wymogi.

4. Wykonawca musi znajdowac sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej profesjonalne
wykonanie przedmiotu zamodwienia - Wykonawca ztozy oswiadczenie, w celu potwierdzenia
spetnienia tego warunku.

VI. Wykaz dokumentoéw, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

1. Wypetniony formularz ofertowy zgodny z wzorem podanym w Zatgczniku nr 1.
2. CV Oferenta (z kserokopig dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, uprawnienia
zawodowe, doswiadczenie)

Uwaga: dopuszcza sie sktadanie ofert na wybrana cze$¢ zamowienia.

VII. Okres zwigzania oferta: 30 dni od daty ztozenia oferty.
VIII. Miejsce i Termin sktadania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 26.11.2021 r. w wersji elektronicznej (podpisane skany
dokumentéw) na adres: elzbieta.kamela@cuskozienice.pl lub za posrednictwem strony

internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
2. Oferty przestane po terminie nie bedg uwzgledniane.



IX. Kryteria oceny ofert:

Czescliczescll:

cena—100 %

1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego, w oparciu o jedyne kryterium oceny ofert, tj.
kryterium najnizszej ceny brutto.

2. Oferta z najnizsza ceng brutto otrzyma 100,00 pkt. Pozostatym ofertom przyznane zostana
punkty wg zasady:

C—Cn 100
b

gdzie:
C —ilos¢ punktdw za kryterium cena (obliczana do dwdch miejsc po przecinku)
Cn —najnizsza cena sposréd ofert badanych
Cb - cena oferty badanej

3. Jezeli w postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawecy sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
wczesniej w ztozonych ofertach. W przypadku, gdy ztozone zostang oferty dodatkowe o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy w celu wyboru oferty moze prowadzi¢ negocjacje dotyczgce ceny.

4. Z wytonionym Wykonawca zostanie podpisana umowa zlecenie na:

a) Swiadczenie ustugi doradcy podatkowego w Punkcie konsultacyjnym dla oséb biernych
zawodowo przy Centrum Ustug Spotecznych w Kozienicach

b) Swiadczenie ustugi trenera wizerunku osobistego w Punkcie konsultacyjnym dla oséb biernych
zawodowo

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie musiat przedstawi¢ do wgladu oryginaty
dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale V, pkt 2 lit. a, b i pkt 3 lit. c.

X. Warunki ptatnosci

Zapfata za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie nastepowata w rozliczeniu miesiecznym na
podstawie rachunku, wystawionego przez Wykonawce

Xl. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami po stronie Zamawiajgcego jest:

a) W sprawach formalnych zwigzanych z postepowaniem:
Pani Elzbieta Kamela, tel. 48/614-45-77, e-mail: elzbieta.kamela@cuskozienice.pl
b) W sprawach merytorycznych zwigzanych z przedmiotem zamdwienia:
Pani Teodora Jabtorska, tel. 48/614-65-57, e-mail: teodora.jablonska@cuskozienice.pl

Kontakt w sprawach zwigzanych z niniejszym zamowieniem w dniach pracy CUS w Kozienicach, od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 14.00.



XIl. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Centrum Ustug Spotecznych w Kozienicach,
ul. Radomska 36, 26-900 Kozienice;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych —xyzodoll@gmail.com;

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. b, c ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r;
4) Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa;

5) Panstwa dane osobowe przechowywane bedg przez okres trwania postepowania oraz okres
wskazany odrebnymi przepisami prawa;

6) Posiadajg Panstwo prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania

7) Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé
nie udzieleniem zamdwienia.

XIil. Istotne postanowienia

1. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, zamdwienie publiczne zostanie udzielone Wykonawcy,
ktory spetni wszystkie warunki i wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, oraz ktérego oferta
okaze sie najkorzystniejsza.

2. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana. Miejsce i termin
podpisania umowy zostang okreslone w zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy.

3. Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od ztozenia zamowienia w przypadku braku
dostatecznych $rodkdw finansowych na realizacje zamdwienia.

6. Przewiduje sie zmiany postanowiefi umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy w ponizszym zakresie:

a) miejsca realizacji ustug w obrebie gminy Kozienice,

b) termindw Swiadczenia ustug (np. dni, godzin)

c) zmiany zakresu przedmiotu zamdwienia w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych nie dato
sie przewidzie¢ na dzien ztozenia oferty, a ktdre sa niezbedne do wykonania zamdwienia lub
realizacji projektu,

d) zmiany warunkow i terminéw ptatnosci w przypadku gdy zmiany te wynikac¢ bedg z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy,

e) zmiany terminu wykonania zaméwienia w przypadku, gdy z powodow niezaleznych od stron nie
bedzie mozliwe wykonanie zamowienia w zaktadanym terminie,

f) na wniosek Zamawiajacego,

g) umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym w kazdym
momencie jej obowiazywania w przypadku wstrzymania przez Instytucje Posredniczacy
dofinansowania Projektu — w tym przypadku wysokos¢ wynagrodzenia za ustugi swiadczone



przez Wykonawce bedzie naliczana proporcjonalnie do dnia, w ktérym Zamawiajgcy ztozy mu
oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy.
Dla dokonania zmian umowy wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 1
2. Oswiadczenie — zafgcznik Nr 2

W imieniu Zamawiajacego:

p.o. DYREKTORA
Centrum Ustug "ecznych
W Kozien .

/




